
Mit freundlichen Grüßen

Sehr geehrte Damen und Herren, 

als ehemalige HAK-Schülerin, dessen Lieblingsfach Rechnungswesen war, habe ich Ihre Stellenanzeige mit
großem Interesse gelesen. Da mich das vielseitige Aufgabengebiet sofort angesprochen hat, möchte ich
mich hiermit gerne bei Ihnen bewerben. 

Wie bereits erwähnt, war Rechnungswesen mein Lieblingsfach in der Schule, weshalb ich dort auch immer
Bestnoten erzielt habe. Dabei erhielt ich zusätzlich  zur “normalen” händischen Rechnungswesen-
Ausbildung, auch eine vielschichtige Einschulung in die Unternehmenssoftware SAP. Dabei führte ich die
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung durch und verbuchte Belege, kontrollierte Salden, führte
Mahnverfahren durch und  erledigte sämtliche Steuer- und andere Abgaben.  Meine in der Schule erlernten
Kenntnisse konnte ich auch schon während meiner HAK-Ausbildung in der Praxis ausleben und dabei viel
Erfahrung sammeln. 

In Ihrem Unternehmen sehe ich mich als eine engagierte Buchhalterin, die alle Aufgaben im
Rechnungswesen zuverlässig erfüllt. Gerne würde ich meine Erfahrungen und Fähigkeiten zukünftig in Ihrem
Unternehmen einsetzen. 
Ich hoffe ich konnte Ihre Neugier wecken und würde mich sehr auf ein Kennenlerngespräch freuen.  
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